BELUGYMINISZTERIUM

Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkarséag
Schengeni és Felhasznalé-tamogatasi Féosztaly
Jogosultsag-kezelési Osztaly

Kitoltési segédlet a Szabalysértési Nyilvantartasi Rendszerhez
torténod kozvetlen hozzaférési jogosultsag iranti kérelemhez

Kormanyhivatalok részére

1. Altalanos tudnivalok

A jogosultsag igénylésére, modositasara vagy torlésére kizardlag a Szabalysértési
Nyilvantartasi Rendszerhez (tovabbiakban SZNYR) torténé koézvetlen hozzaférési
jogosultsag iranti kérelem (tovabbiakban: igényl6lap) hasznalhaté. Toébb felhasznald
esetén minden felhasznalo részére kulon kérelmet szukséges kitolteni.

A kérelmet elektronikus kitdltés utan (szévegszerkesztével) ki kell nyomtatni, a vezetd altal
alairni, lepecsételtetni majd beszkennelni. A szkennelt — lehetbleg pdf formatumu -
igényl6lapot a Bellugyminisztérium Nyilvantartasok Vezetésééert Felelés Helyettes
Allamtitkarsag Jogosultsagkezelési és Felhasznalo-tamogatasi Féosztaly Jogosultsag-
kezelési Osztaly részére a jogosultsag.hd@bm.gov.hu e-mail cimre tovabbitani
szlkséges.

A kérelem csak abban az esetben érvényes, ha minden celldja elektronikusan kitoltésre
kerll, és az igényld szervezet vezetbje is alairasaval, valamint pecséttel latja el. Kézzel
kitdltott jogosultsag iranti kérelmet nem all médunkban elfogadni!

A jogosultsag beallitasardl a Jogosultsag-kezelési Osztaly munkatarsa az igénylé lapon
megadott e-mail cimen értesiti az igényl6 szervezetet.

2. Részletes kitoltési utmutato

Igénylé szervezet adatai

Szervezet neve: A szervezet nevéhez a szerv pontos, hivatalos teljes nevét kell beirni,
roviditést nem fogadunk el.

Székhelye, Levelezési cime: A székhelyet és a levelezési cimet postai iranyitészam (4 db
szamkarakter), telepilés név kozterllet neve és tipusa hazszam formatumban kell kitélteni.

Telefonszama, Faxszama: A telefon-, illetve faxszamnak a szervezet kdzponti vagy a
szabalysértési Ugyekkel foglalkozé szervezeti egységének telefon-, illetve faxszamat kell
megadni a kdrzetszammal egyutt, budapesti szam esetén +36-x-yyy-yyyy, egyéb esetekben
+36-xx-yyy-yyy formatumban.

E-mail cime: E-mail cimnek a szervezet kdzponti vagy a szabalysértési tigyekkel foglalkozé
szervezeti egységének hivatali e-mail cimét kell megadni.

Felhasznal6 adatai

Csaladi és uténeve, anyja neve: Ertelemszeriien toltendd, maximum 100 karakter
hosszusagban.

Sziiletési hely: Ertelemszer(ien téltendd, a sziiletési hely maximum 30 karakter hosszusagu
lehet.

Sziiletési ido: A sziletési datumot ,éééé.hh.nn.” formatumban kell beirni.
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Személyi azonosité: A felhasznald 11 szamjegy hosszusagu személyi azonositdja
(személyi szam).

Hivatali mobiltelefonszam: +36-xx-yyy-yyyy formatumban, hivatali mobiltelefonszam
hianyaban a rendszer hasznalata nem lehetséges, megadasa kotelezé.

Hivatali e-mail cim: A hozzaférésre felhatalmazott személy hivatali e-mail cimét kell beirni.
Beosztasa: Ertelemszer(ien téltendd, maximum 50 karakter hosszusagban.

Szervezeti egység megnevezése: Ertelemszeriien toltendd, maximum 100 karakter
hosszusagban.

A jogosultsaqgigénylé lap kitoltésének oka

A felhasznalonak itt kell beallitania, hogy milyen célbdl szeretné bekildeni a
jogosultsagigeényl6 lapot. Ha még nem kapott jogosultsagot az SZNYR rendszerhez, akkor a
legordulé menubél az ,UJ FELHASZNALO” szbveget kell kivalasztania.

Ha mar rendelkezik SZNYR felhasznalonévvel, azonban a korabban beadott jogosultsagi
lapon feltiintetett adatokban valtozas kdvetkezett be, akkor a ,MODOSITAS” meniipontot kell
kivalasztania. A felhasznald koételes adatainak moédositasat kezdeményezni az igényl6
szervezeten bellli munkahelyvaltozas, és a személyi adatokban beallt valtozasok (pl. viselt
név valtozasa) esetén. Modositas keretében igényelheté tovabba a felhasznalé korabban
beallitott jogosultsagainak modositasa, vagy elfelejtett jelszé miatt a jelsz6 alapra allitasa.

Amennyiben a felhasznalé szamara megsziinik az SZNYR hozzaférés jogalapja (pl.
munkakér valtozas esetén), vagy megsziinik jogviszonya az igényl§ szervezetnél, a
szervezet koteles gondoskodni SZNYR hozzaférésének visszavonasardl, amihez az igénylé
lapon a ,FELHASZNALO TORLESE” mezét kell kivalasztani.

Beallitand6 jogosultsagok

A szervezeti adminisztrator, az adatk6zl6 és az adatigényld jogosultsagok igénylését a
mellettik talalhaté szirke téglalapba kattintva a legérdiuld menubdl az ,IGEN”
kivalasztasaval jelezhetik. Ha a legdrdiilé men(t Gresen hagyjak vagy ,NEM’-et valasztanak,
akkor a kérdéses jogosultsag nem kerul beallitasra, illetve ha mar elézéleg be volt allitva a
felhasznaldnak, akkor torlésre kerdl.

Szervezeti adminisztrator: A szervezet SZNYR jogosultsag kezel6je a szervezet
felhasznalodinak vonatkozasaban.

Adatkezel6: Adatrdgzité joggal rendelkezd felhasznalo.
Adatigényld: Lekérdezé joggal rendelkezd felhasznalo.

Kozfoglalkoztatotti adatszolgaltatas: Kozfoglalkoztatottakra vonatkozé adatszolgaltatast
igényl6 felhasznald.

Jelszé alapra allitdsa: Amennyiben a felhasznalo elfelejtette jelszavat vagy tobbszori
sikertelen belépési kisérlet miatt kitiltotta a rendszer, akkor az ,|IGEN” kivalasztasaval kérheti
jelszavanak a jogosultsag Iétrehozasakor kuldott visszaigazold e-mailben szerepld
alapjelszora torténd visszaallitasat.

Osszes jogosultsag torlése: A felhasznald SZNYR rendszerhez valé hozzaférésének
visszavonasahoz a ,TORLES” menupont kivalasztasa sziikséges.

Alairas

Kozvetlen hozzaféréssel rendelkezd szerv vezetdjének neve: Atirandé az igénylé szerv
vezetbjének nevére.

Beosztasa: Atirandé az igénylé szerv vezetéjének beosztasara.

Kozvetlen hozzaféréssel rendelkezd szerv megnevezése: Atirandd az igénylé szervezet
teljes megnevezésére.
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A Szabalysértési Nyilvantartasi Rendszerhez torténé kozvetlen hozzaférési
jogosultsag iranti kérelem
Kormanyhivatalok részére

1. Kozvetlen hozzaférésre jogosult szervezet adatai

Szervezet neve

Székhelye

Levelezési cime

Telefonszama +36-

Faxszama +36-

E-mail cime

2. A kozvetlen hozzaférési jog gyakorlasara felhatalmazott személy (a tovabbiakban:
hozzaférésre felhatalmazott személy)' adatai

Csaladi és utoneve

Anyja neve

Sziletési hely

Szuletési id6

Személyi azonositod

Hivatali mobiltelefonszam | +36-

Hivatali e-mail cim

Beosztasa

Szervezeti egyseg
megnevezese

3. Ajogosultsagigényld lap kitoltésének oka \ UJ FELHASZNALO

4. A bedllitandé jogosultsagok

Szervezeti adminisztrator

Adatkozl6 Jelsz6 alapra allitasa

Adatigényl6

Kdzfoglalkoztatotti adatszolgaltatas Osszes jogosultsag torlése

Kelt: , 2017. december 1.

Kozvetlen hozzaféréssel rendelkezé szerv vezetdjének neve
Beosztasa
Kdzvetlen hozzaféréssel rendelkez6 szerv megnevezése

! Tobb személy esetén értelemszeriien személyenként kiilon-kiilon kérelem téltends ki.
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