A Nyomtatvanyok kitoltésének és bekiildésének folyamata

1. Az Altalanos Nyomtatvanykitoltst Alkalmazas (ANYK) letoltése
Kérjik els6 1épésként toltse le ANYK-t az alabbi helyrél:

http://www.apeh.hu/bevallasok/nyomtatvany/keretprogramok/abevjava install.html

A telepitéshez kapcsoléddan tovabbi informacidkat az alabbi oldalakon talal:
Internetkapcsolattal rendelkezd szamitogép esetén:

http://www.apeh.hu/ebevallas/abevjava/internetes 090127.html

1-3. pont
Internetkapcsolattal nem rendelkezé szamitdgép esetén:

http://www.apeh.hu/ebevallas/abevjava/neminternet 090127.html

1-3. pont
2. A egyéni vallalkozoi ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyok letdltése, telepitése

A keretprogram telepitése utdn az On szamitégépe mar alkalmas arra, hogy
nyomtatvanyokat toltson ki. Kérjik, hogy egy internet eléréssel rendelkezd szamitégépen a
Hivatalkeresd (http://www.magyarorszag.hu/kereses/hivatalkereso) segitségével valassza ki
a székhelyének (tevékenység kezdés bejelentése esetén a valasztott székhelyének) megfeleld
nyomtatvanyt.

» Az egyeni vallalkozoi tevekenyseg megkezdéseneddidesgvallalkozas inditasa)

» Valtozas bejelentés — (thodo vallalkozasok esetérfszlineteltetés, megsziintetés
bejelentése is)

Miutdn a kivdlasztott nyomtatvanyt szamitdgépére (tetszéleges helyre) letoltotte, a
nyomtatvany telepitése dupla kattintassal automatikusan indithatd (kérjik a tajékoztatdk
elolvasasa utdn vdlassza a Tovabb, majd a Befejez gombokat).

3. A nyomtatvanyok megnyitasa az ANYK programmal

A nyomtatvanyok telepitése utan kérjiik, nyissa meg az ANYK programot a start meniiben,
vagy az asztalon létrehozott AbevJava elnevezési ikonok valamelyikével.

A letoltott nyomtatvanyt a bal felsé sarokban 1évé Uj nyomtatvdny, vagy Nyomtatvdny
megnyitdsa gombra kattintva valaszthatja ki az Osszes letoltott nyomtatvanyt tartalmazo
listabdl (1. sz. dbra).
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A nyomtatvany kitoltési utmutatdjat az alabbi link segitségével érheti el:

http://www.nvilvantarto.hu/kekkh/letoltes/eviqg Kitesi bejelentes.pdf

http://www.nyilvantarto.hu/kekkh/letoltes/evig Kitesi adatvaltozas.pdf

A nyomtatvany kitoltése utan kérjik az Ellenérzés gomb (2. sz. dbra) megnyomasaval
ellen6rizze a nyomtatvany kitoltését, sziikség esetén javitsa a hibas mezbket.
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2. sz. dbra

A helyes kitoltést kovetéen a Kapcsolat az Ugyfélkapuval, Hivatali Kapuval gomb
megnyomasa utan a legdrdiilé meniibdl valassza ki a Nyomtatvany megjeldlése elektronikus
bekiildésre opcidt (3. sz. dbra).
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3. sz. abra
4. Nyomtatvanyok bekiildése Ugyfélkapun keresztiil

A kitoltott Grlapok Ugyfélkapun toérténd bekiildéséhez kérjik valassza a Kapcsolat az
Ugyfélkapuval, Hivatali Kapuval menl Elektronikus kiildés Ugyfélkapun keresztiil
meniipontot (4. sz. abra) és jelentkezzen be Ugyfélkapujaba (5. sz. abra), vagy a
www.magyarorszag.hu honlapon az Ugyfélkapuba torténd bejelentkezést kdvetden (6. sz.
abra) valassza az Dokumentumfeltéltés menlipontot (7. sz.dbra), majd kattintson a
Haszndlom a szolgdltatdst gombra.
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5. sz. dbra
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mo UGYFELKAPU 22 On méz nem lep&t be! Belépés Regisgracia Aktivalas
o gt o

ﬂ%ﬁﬁ%ﬁ’nﬁszm'"“ ““ L || Teljes tanatomban v [ Keresss | [0

Gt Do et it |omsigts | ek st | ool oo | 9] |

(| mellgkd

r L '
Ak tua {]S Kata lOgus m Célcsoport szdirese
fay : oo Ugyintezes Ugyfélkapu - nincs szirés - v
Ta_'fekoztato“a hetvegi Unyek temak szerint, 4-Z lista, Tathely, Dokurmenturnfeltiités,
probaizemrol Internates okmanyiroda, Regisztricid, Aktivilis, Elfelejtet
A portal 16 dratal az eredeti tervel szerint SZ0lDaltatasok. jelszd... At & &= rh| | 2] |

6. sz. dbra



o UGYFELKAPU \&2 Tisztelt DIG TESZT EDF! On bejelentkezett Kilépes
.. , ® i}
.UGYFELKAPU “u Teljes tartalomban v | Keresés | |

e e | Ot e g o |t s | stmre et ] ——|
Szemelyes ligyfelkapu

Ertesitési tarhely

Elkilldait dokurnenturok Tandstar dokumenturmai

Dokumentumfeltal

Sait ‘ Tarlés | l Mozgetas tartdsts \ Kijeltlés: Ooszes [ Bemelyik | Invertalds | Olvasott | Olvasatian
ELEktmm‘kusam‘"téZhﬁtﬁ tgvek - e Hivatkozott Beérkezés  Lejarat Feladd  Uzenet  Dokumentum
Safit adatok EiREHE B dokumerntum datuma dituma neve  fajta tipus
Kulestar - T21473000- 721473000~ -

7. sz. dbra

Ezt kovet6en a szamitogépen levs kitoltott Grlapok feltolthet6k a dokumentumfeltoltébe (a
kitoltott Grlapok megkereséséhez a Dokumentum feltoltés mezd ,Kivalaszt” opcidja nyujt
segitséget) (8.sz. 4bra), majd a FELTOLTES gomb megnyomdasaval elkiildheték a
korzetkozponti jegyz6hoz (9. sz. abra).
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9. sz. dbra

A feldolgozott nyomtatvanyokhoz kapcsoldodd esetleges hibalizeneteket, illetve az egyéni
vallalkozéi tevékenység megkezdésének bejelentésérdl, valamint az adatvaltozasok
nyilvantartasba vételérdl tdjékoztatd igazolast az Ugyfélkapuba tdrténé bejelentkezést
kdvetSen (6. sz. abra) az Ertesitési tdrhely Beérkezett dokumentumok kéziil toltheti le (10. sz.
abra).
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A folyamathoz kapcsolodd kérdéseivel, észrevételeivel kérjik forduljon a Kormanyzati
Ugyféltdjékoztatd Kdzponthoz a 189-es zdld szédmon, vagy a 189@ugyfelvonal.hu e-mail
cimen.




