Kitoltési utmutatd — Hatosagi erkolcsi bizonyitvanyiranti kér élap

A Kkérélapot a kérelmgz érvényes személyazonositd igazolvanyaban, utlesslé vagy
kartyaformatumd vezét engedélyében bejegyzett adatokkal megeg@geznyomtatott nagy
betiikkel kell kitolteni.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy hatésagi erkolcsbizonyitvany kidllithAsahoz kizardlag a
Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany iranti kélap kitoltése és bekildése és a kapcsoldédd igazgatasi
szolgaltatasi dij megfizetése sziikséges!

A kérdélap kitoltése

1. pont: Amennyiben a kérelméza kéblapon megadja a lakcimet igazol6 hatésagi igazglvén
feltlintetett 11 szamjegyballé személyi azonositojat (korabbi személyi spdalamint a csaladi és
uténevét, a tovabbi, 1.3 -1.7. pontban feltintetd&ttok megadasa nem kotélez

2-3.  pont: A bizonyitvanyt kizar6lag a kérelmeézrészére, a kélapon megjeldlt lakéhelyre
illetéleg a ,Postacim” meiben feltintetetbelfdldi cimre postdzzuk. Amennyiben a bizonyitvany
személyes atvételében akadalyoztatva van, a bix@myi a kérelmezaltal megjelolt személy részére
és cimére is tovabbithato, ebben az esetben é&agboz egy, a kildemény éatvételére szo6ld
szabalyszdr meghatalmazast kell csatolni. A meghatalmazisaailmaznia kell a meghatalmazo és
a meghatalmazott legfontosabb személyes adatait &amyjja neve, lakbhelye, személyi igazolvany
szama) és aldirasait, a meghatalmazas targydgrikéalairasat és lakohelyét valamint a datumot.

4, pont: A készpénz-atutaldsi megbizdson befizetett igasgaszolgaltatasi dijr6l minden
esetben szamlat allitunk ki a kfp ,Szamlazasi cim”, illéleg ennek hianyaban a ,Postacim”
mejében feltlntetett cimre.

5. pont: A kérslap 5. pontjdban kérjik annak megjel6lését, hogyhaodsagi erkdlcsi
bizonyitvanyt a kérelmézmely tény igazolaséara kéri kiallitani: az Al és w5k valamelyikének
megjeldlése koteléz a C1-F2 meaik kitoltése esetén akar tobb memegjeldlése is lehetséges. (A
megjeldlni kivant négyzetbe kérjuk tegyen ,X"-et.)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a hatosagi erkoélcsi banyitvany kizarolag a kérelme# altal igazolni
kért adatokat tartalmazza!

A hat6sagi erkolcsi bizonyitvany kiallitAsaért 220@rint dsszety igazgatasi szolgéltatasi dijat kell
fizetni. 2009. szeptember 18tez az 6sszeg 3100,- forintra emelkedik.

A hat6ésagi erkolcsi bizonyitvany kérelmezéséreddsara, valamint a jogorvoslati lebsdgre a
kdzigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatadamits szabalyairol szolo torvény rendelkezései
vonatkoznak. A jogorvoslati igényt tartalmazé beaux a Kozigazgatasi és Elektronikus
Kodzszolgaltatasok Kdzponti Hivatala 1476 Budapesst&fiok 278. cimre kell megkuldeni, illetve
személyesen a Budapest IX. kerllet Vaskapu utcB 3@&m alatti cimen lehet&gérjeszteni. A
beadvanyban az azonosito szelvényet $drszamra célsziehivatkozni.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a kérelem bekiiije kizarolag a sajat nyilvantartott adatairdl
kérelmezheti a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kiéitasat.

A fentiek értelmébekizardlag az Ugyfélkapuban regisztralt tigyfelek kéhetik a hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany kiallitaséat. A kérelem bekuldsjének (a kérelem feladdjanakyeg kell egyeznie azzal
a személlyel akinek a nyilvantartott adatair6l adaszolgéltatast teljesit a KEK KH.
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Az elektronikus fizetés menete

A kérelem benyujtasat koveR4 6ran belll az tgyfélnek at kell utalnia az adeszeget a KEK KH
részére 40023002-01451935-00000000 bankszamlaszam

Annak érdekében, hogy a befizetett igazgatasi aitaldsi dij beazonosithatd, és az elektronikusan
megkuldott kérelemhez kapcsolhato legyen, kérjilalabbiakban bemutatott médon tintesse fe
a szlkséges azonositokat az atutalas kozlemény rtdtaan.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben nem az aldkiéen leirtak alapjan torténik az igazgatasi
szolgaltatasi dij megfizetése a KEK KH nem vallatanciat arra, hogy hianypaétlasi felszdlitas nélkul
elédllitsa az igényelt hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt

Az igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetésekor tarahs kozlemény rovatdban az alabbi két adatot

szlkséges folytonosan, szokdz nélkil feltiintetni:

- Technikai szam A technikai szam a hatésagi erkolcsi bizonyitvany iranti kérelenetében 4

#3108

- Erkeztetési szam A kérelem benyujtasakor a Kozponti Rendszer adeltusan értesiti az ugyfelet
a kérelem befogadasarol, valamint a cimzett szetwészére torténtovabbitasarol. Az értesitésben
meghatarozésra keril egy 27 szamjeggonositd, amely a benyujtott kérelérkeztetési szam.

EZEN ADATOK FELTUNTETESE ELENGEDHETETLEN A BEFIZETE S
AZONOSITASAHOZ!

Kérjuk, hogy az atutalas koézlemény rovataban skadjen feltiintetni a technikai szamot, majd|az
egyedileg megkapott érkeztetési szafobttonosan, szokdz, valamint kdjelek nélkdl.

EZEN ADATOKON KIVUL KERJUK, NE TUNTESSEN FEL SEMMIL YEN MAS
INFORMACIOT A KOZLEMENY ROVATBAN!

PELDA

Az alabbiakban egy konkrét példan keresztil beioiltatz elektronikus fizetés tigymenetét:

1. Az lgyfél hatésagi erkolcsi bizonyitvanyt kéezmelektronikusan Ugyfélkapun keresztil Hatdsakblesi
bizonyitvany iranti kéflap elektronikus nyomtatvany bekuldésével.

2. Az ugyfél e-mail cimére, vagy az Ertesitési ejdre értesitést kap, amely jelen példaban az balab
érkeztetési szamot tartalmazza:
721473000-200007011748-252733

A fentiek alapjan az alabbi karaktersorozatot s2gles feltiintetrszokodz, valamint kdjelek nélkil az atutalas
kozlemény rovataban:
#3108721473000200007011748252733

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a fentiekben beatatt karaktersorozat csak példaként szolgal. Aatalas
koézlemény rovatat minden esetben az egyedileg meatk&rkeztetési szam alapjan sziikséges meghatéroz

=

Az elektronikus fizetésre két modon nyilik lebeg:
1. Atutalas személyes megjelenéssel a bankfiokban
* Bankfiok felkeresése,
« Atutalasi megbizas feladasa.
2. Elektronikus fizetés Home Banking hasznélataval
* Interneten keresztil a kérelem Kitoltési Gtmutdidj@meghatérozott szamlaszamra.
Amennyiben beérkezett a kérelemhez kapcsol6do &gaggszolgaltatasi dij, a KEK KH postazza a
megadott cimre a kidllitott okmanyt.
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