TUDNIVALOK

az ,,Adatvaltozas bejelentési adatlap egyéni vallalkozok részére”
nyomtatvany-garnitara kitoltéséhez

A nyomtatvany-garnitira torzslapokbol és potlapokbdl all. A torzslapok kitdltése minden
esetben kotelezd (ezen torténik meg a vallalkozas azonositasa, illetve itt kell jelolni az
adatvaltozas targyat, tovabba a vallalkozoi igazolvannyal vald rendelkezés tényét), mig a
potlapokat (betétlapokat) a bejelentés tartalmanak megfelelden kell kivalasztani és kitolteni.

A betétlap: a vallalkoz6 személyi adatainak valtozasa

B betétlap: a vallalkozas adatainak valtozasa

C betétlap: tevékenységi korok véltozasa

D betétlap: telephelyek valtozasa

E betétlap: fioktelepek valtozasa

F betétlap: egyéb adatvaltozasok

G betétlap: vallalkozoi tevékenység sziinetelésének (sziinetelés utani ujrakez-

désének) és megsziintetésének bejelentése

A sziirke mezoben levo adatokat minden esetben az eljaro hatosag tolti ki!
Az egyéni vallalkozoi tevékenységet érintd adatvaltozas, a sziinetelés és a tevékenység
megsziintetésének bejelentése dij- és illetékmentes!

TORZSLAP
A torzslap elsO oldala a vallalkozas azonositasara szolgal, itt kell tovabba a bejelenteni kivant

adatvaltozast is megjeldlni. A tdrzslap masodik oldalan kell nyilatkozni arrél, hogy On
rendelkezik-e egyéni vallalkozdi igazolvannyal.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben On igazolvannyal rendelkez6 egyéni vallalkozd

> valtozéas-bejelentésének - ha az az igazolvanyban szerepld adatokat érint - feltétele,
hogy az egyéni vallalkoz6i igazolvanyat az okmanyirodaban személyesen vagy postai
uton leadja,

> tevékenysége sziineteltetésének a feltétele, hogy az egyéni vallalkozo igazolvanyat az
okmanyirodaban személyesen vagy postai uton leadja.



Ennek megfelelden a torzslap ezen részén sziikséges nyilatkozni, hogy On az egyéni
vallalkozoi igazolvany

> leadasardl intézkedett (illetve jovobeli idépont megjeldlése esetén arrdl intézkedni
fog), illetve

> azt nem tudja leadni (az okmany elveszett, eltulajdonitottak, stb.).

Tajékoztatjuk tovabba, hogy 2010. junius 30-ig egyéni vallalkozoi igazolvanyt igényelni
kizarolag személyesen, barmely okmanyirodaban lehet.

A vallalkozas azonositasahoz sziikséges adatok

1. és 3. rovatok

Ezen rovatokat a vallalkozéas inditdsakor kapott igazolas (2010. janudr 1-jét megel6zéen
inditott vallalkozasok esetén az egyéni vallalkozoi igazolvany) alapjan kell kitolteni.

2. és 4-6. rovatok

A magyar hatosdg altal kidllitott személyazonositd igazolvanyban vagy mas,
személyazonositasra alkalmas okmanyban (utlevél vagy 2001. januar 1. utan kiadott vezetoi
engedély), illetve azok esetében, akik magyar hatosdg altal kiallitott ezen tipust
okmanyokkal nem rendelkeznek, a kiilfoldi utleveliikben (vagy mas személyazonositasra
alkalmas okmanyukban) szerepld adatokkal megegyez6 modon kell kitolteni.

Ezen adatoknak meg kell egyezniiik a vallalkozas inditdsakor kapott igazolas, illetve 2010.

januar 1-jét megelozéen inditott vallalkozasok esetén az egyéni vallalkozoi igazolvany
adataival.

Milyen adatvaltozast kivan bejelenteni?

Az adatvéltozasnak megfeleld mez6(k)be rakott X-szel kell jelolni a bejelenteni kivant
valtozas(oka)t.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy On - a vonatkozd tdrvényi eldiras alapjan - a nyilvantartott
adatok megvaltozasat a valtozastol szamitott 15 napon beliil koteles elektronikus uton
(iigyfélkapun keresztiil) bejelenteni.

A betétlap: A vallalkozo személyi adatainak valtozasa

1-8. rovatok

A magyar hatoésag altal kiallitott személyazonositd igazolvanyban vagy mas,
személyazonositasra alkalmas okmanyban (utlevél vagy 2001. januar 1. utan kiadott vezetdi
engedély), illetve azok esetében, akik magyar hatdsag altal kiallitott ezen tipust



okmanyokkal nem rendelkeznek, a kiilfoldi utleveliikben (vagy mas személyazonositasra
alkalmas okmanyukban) szerepld adatokkal megegyez6 modon kell kitolteni.

A lakohelyre vonatkoz6 adatokat a 2000. januar 1. el6tt kidllitott személyazonosito
igazolvany, illetéleg, ha a kérelmez6 lakcimet valtoztatott vagy 1) tipusii személyazonosito
igazolvannyal rendelkezik, akkor a személyi azonositét és lakcimet igazold hatosagi
igazolvany (lakcimigazolvéany) adataival megegyezé mddon kell kitdlteni.

Amennyiben On az el8zéekben felsorolt, magyar hatosagok 4ltal kiallitott okményok
egyikével sem rendelkezik, akkor a lakohelyét igazolo kiilfoldi okirat alapjan kell ezen
rovatot kitdltenie.

9. rovat

Abban az esetben kell ezt a rovatot kitlteni, amennyiben nem a lakéhelyként feltiintetett
cimre kér értesitést, amely tetszolegesen megjelolt postai cim (postafiok is) lehet.

Ezzel &sszefliggesben azonban hangsulyozni sziikseges, hogy az elektronikus ligyintézeés az
ugyfélkapun keresztiil torténik, igy a hatosagtol érkezd elektronikus kiildemények az On
tigyfélkapujanak tarhelyére érkeznek.

B betétlap: A vallalkozas adatainak valtozasa

Az egyéni vallalkozas székhelye, telephelye és fioktelepe fogalménak tekintetében a
cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V.
torvény rendelkezései az iranyadoak, az alabbiak szerint:

> a vallalkozas székhelye a vallalkozas bejegyzett irodaja. A bejegyzett iroda a
vallalkozas levelezési cime, az a hely, ahol a cég iizleti és hivatalos iratainak atvétele,
érkeztetése, Orzése, rendelkezésre tartasa, valamint ahol a kiilon jogszabalyban
meghatarozott, a székhellyel 6sszefiiggd kotelezettségek teljesitése torténik,

A f6teveékenységet a gazdasagi tevékenységek statisztikai osztdlyozdsa NACE Rev. 2.
rendszerének 1étrehozéasardl szolo 1893/2006/EK eurdpai parlamenti €s tanacsi rendeleten
alapulo TEAOR-szdmokbdl képzett hatjegyli szakmakod szerint megjeldlve kell feltiintetni.

A szakmakodok jegyzéke a nyilvantarto.hu oldalon az Egyéni vdllalkozassal kapcsolatos
letoltheté nyomtatvanyok oldalon talalhato.

Az allami adohatéosag (APEH) iranymutatasa alapjan fotevekenység az a tevekenység,
amelybdl On aranyaiban — az 6sszes tobbi tevékenységhez képest — a legnagyobb arbevételt
tervezi.



C betétlap: Tevékenységi korok valtozasa

A folytatni kivant egyéb tevékenysége(ke)t a gazdasagi tevékenységek statisztikai
osztalyozdsa NACE Rev. 2. rendszerének Iétrehozasarol szolo 1893/2006/EK  eurodpai
parlamenti és tanacsi rendeleten alapulé TEAOR-szamokbol képzett hatjegyii szakmakod
szerint megjelolve kell feltiintetni.

A szakmakodok jegyzéke a nyilvantarto.hu oldalon az Egyéni vallalkozassal kapcsolatos
letoltheté nyomtatvanyok oldalon talalhato.

D betétlap: Telephelyek valtozasa

Az egyéni vaéllalkozas székhelye, telephelye és fioktelepe fogalmanak tekintetében a
cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl szolo 2006. évi V.
torvény rendelkezései az iranyadoak, az alabbiak szerint:

» a vallalkozas székhelye a vallalkozas bejegyzett iroddja. A bejegyzett iroda a
vallalkozas levelezési cime, az a hely, ahol a cég iizleti és hivatalos iratainak atvétele,
érkeztetése, Orzése, rendelkezésre tartdsa, valamint ahol a kiilon jogszabalyban
meghatarozott, a szé€khellyel 6sszefliggd kotelezettségek teljesitése torténik,

» a vallalkozas telephelye a tevékenység gyakorlasanak helye, amely a vallalkozas
székhelyétol eltéré helyen talalhato.

E betétlap: Fioktelepek valtozasa

Az egyéni vallalkozas székhelye, telephelye és fioktelepe fogalméanak tekintetében a
cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V.
torveény rendelkezései az iranyadoak, az aldbbiak szerint:

» a vallalkozas székhelye a vallalkozas bejegyzett irodaja. A bejegyzett iroda a
vallalkozas levelezési cime, az a hely, ahol a cég iizleti €s hivatalos iratainak atvétele,
érkeztetése, Orzése, rendelkezésre tartasa, valamint ahol a kiilon jogszabalyban
meghatarozott, a székhellyel 6sszefliggd kotelezettségek teljesitése torténik,

» a vallalkozas telephelye a tevékenység gyakorlasanak helye, amely a vallalkozas
sz€khelyétdl eltérd helyen talalhato,

» a vallalkozas fioktelepe olyan telephely, amely mas telepiilésen - magyar cég
kiilfoldon 1évo fioktelepe esetén mas orszagban - van, mint a cég székhelye.



F betétlap: Egyéb adatvaltozasok

1-2. rovatok

Az iratok 6rzésének helye az allami adoéhatosag (APEH) kezelésében levo adat, amely ennek
megfelelden az APEH felé¢ keriil tovabbitidsra, ez nem keriil be az egyéni vallalkozok
nyilvantartasaba.

3. rovat

A tevékenységek gyakorldsanak egy része bejelentéshez, mas része engedélyhez kotott, mig
szamos tevékenységi kor bejelentes, illetve engedély nélkiil is gyakorolhat6. Ezzel
Osszefiiggésben részletesen informécidkat az okmanyirodaban kaphat.

Ezen rovatot értelemszerien csak abban az esetben kell kitdlteni, ha On engedélykételes
tevékenységet valasztott, illetve korabbi engedélykoteles tevékenységét kivanja
megsziintetni.

4. rovat

On az iigyfélkapu létesitéséhez sajat elektronikus levélcime helyett kézbesitési megbizottja
elektronikus levélcimét is megadhatja. A kézbesitési megbizott feladata, hogy az On részére
kiildott elektronikus kiildeményeket Onnek tovabbitsa. Kézbesitési megbizott barmely jogi
személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, vagy cselekvOképes természetes személy lehet,
ha On mellékeli a kézbesitési megbizott megbizasara, illetve a megbizatas elfogadasara
vonatkozo6 teljes bizonyito erejli maganokiratot vagy kozokiratot.

Ezzel Osszefliggésben azonban hangsulyozni sziikséges, hogy jelenleg csak a személyes
ugyfélkapun keresztiil torténd ligyintézésre van lehetdseég.

G betétlap: Vallalkozoi _tevékenység sziinetelésének (sziinetelés utani ujra-
kezdésének) és megsziintetésének bejelentése

1-2. rovat

Az egyéni vallalkozo tevékenységét legalabb 1 honapig (minimélis id6tartam) és legfeljebb 5
évig (maximadlis id6tartam) sziineteltetheti. A sziineteltetés lehet hatarozott (a bejelentéskor
megjelolt idOpontig tartd) vagy hatarozatlan idejii.

A sziinetelés bejelentését kovetden, annak tartama alatt az egyéni vallalkozd egyéni
vallalkozo1 tevékenységet nem végezhet, egyeéni vallalkozoi tevékenységhez kotddod Uy
jogosultsagot nem szerezhet, Uj kotelezettséget nem vallalhat. Az egyéni véllalkozo
tevékenységének folytatdsa sordn a sziinetelésig keletkezett és azt kovetden esedékessé valo
fizetési kotelezettségeit a sziinetel€s ideje alatt is koteles teljesiteni.

Az egyéni vallalkozo sziineteltetett egyéni vallalkoz6i tevékenységét bejelentésével barmikor
folytathatja. A bejelentésben nyilatkozni kell arrdl, hogy az egyéni véllalkozd az egyéni
vallalkozoi tevékenység folytatasara eldirt feltételeknek tovabbra is megfelel.



Igazolvannyal rendelkez6 egyéni vallalkozé tevékenysége sziineteltetésének a feltétele, hogy
az egyéni vallalkoz6 igazolvanyat az okmanyirodaban személyesen vagy postai tton leadja.

3. rovat

Az egyéni vallalkozoi tevékenységre vald jogosultsag megsziinik, ha az egyéni vallalkoz6 a
tevékenység megsziintetését az erre rendszeresitett elektronikus {irlapon bejelenti.

A vaéllalkozo1 tevékenység megsziintetése esetében lehetdsége van arra, hogy azt a
megsziinést kovetd 15 napon beliil jelentse be (15 napon tali bejelentés esetén a megsziinés
nyilvantartasbeli rogzitése fentiek figyelembevételével torténik, azaz a bejelentést megel6z6
16. nappal).



